附件1：

中共湖南涉外经济学院第一次代表大会代表名额分配表

	单位
	党员数
	正式党员
	代表名额

	
	
	
	教职工代表总数
	教职工代表中教学科研代表最低控制数
	学生党员代表数

	清水湖校区分党委
	87
	46
	7
	5
	1

	商学部总支
	306
	120
	18
	12
	2

	管理学部总支
	181
	86
	13
	9
	2

	外国语言文学学部总支
	185
	89
	13
	9
	2

	计算机科学与技术学部总支
	132
	65
	10
	7
	1

	电气与信息工程学部总支
	101
	51
	8
	5
	1

	法学部总支
	38
	26
	4
	3
	1

	音乐学部总支
	66
	50
	8
	5
	1

	艺术设计学部总支
	110
	54
	8
	5
	1

	文学部总支
	30
	18
	3
	2
	1

	体育学部总支
	49
	29
	4
	3
	1

	机械工程学部总支
	34
	15
	2
	1
	1

	继续教育学部总支
	163
	73
	12（1+11）
	9
	1

	湖南涉外工业技工学校总支
	28
	26
	4
	2
	

	猎鹰总支
	40
	36
	6（1+5）
	
	

	物业总支
	24
	21
	4（1+3）
	
	

	行政支部
	20
	18
	5（2+3）
	
	

	校长办公室支部
	17
	14
	3（1+2）
	
	

	教务处支部
	12
	9
	2（1+1）
	
	

	学生工作处支部
	35
	32
	6（1+5）
	
	

	招生就业支部
	21
	20
	4（1+3）
	
	

	图书馆支部
	20
	18
	3
	
	

	保卫处支部
	12
	11
	2
	
	

	实验中心支部
	11
	10
	2
	
	

	总计
	1722
	937
	151
	
	16


说明：1、教职工代表数一栏括号内左边数字表示学校党委现有委员所占代表名额。
      2、代表总数中妇女代表所占比例不得少于20%。

      3、教职工代表中的教学科研人员数不得少于表中分配的名额数。
附件2：
中共湖南涉外经济学院第一次代表大会代表选举办法

（式样）

    一、根据《中国共产党章程》和《中国共产党基层组织选举工作暂行条例》制定本办法。

二、按照校党委下达各总支（支部）出席党代会的名额，确定××名代表候选人预备人选，选举产生××名代表。

三、选举采用无记名投票方式，差额选举的办法产生，差额为××名，候选人按姓氏笔画为序排列。

四、选举时，到会的有选举权的党员（代表）人数必须超过应到会的五分之四，方可进行选举；选举收回的选票等于或少于发出的选票，选举有效；收回的选票多于发出的选票，选举无效，应重新进行选举。

五、出席本次党员大会（代表会议）的党员（代表），有权对每位候选人表示赞成、不赞成、弃权或另选他人。赞成的，在候选人姓名上方的空格栏内划一个“○”；不赞成的，在候选人姓名上方划“×”；不划任何符号的，为弃权。如另选他人，请在下边的另选人栏内写上另选人的姓名，并在其姓名上方的空格栏内划一个“○”。

每张选票所选的人数，等于或少于应选名额的为有效票，多于应选名额的为无效票。

六、选举结果，候选人得到的赞成票超过应到会正式党员（代表）的半数为当选。如果得票超过半数的候选人多于应选名额，按得票多少为序，至取足应选名额为止；如遇最后几名候选人票数相等不能确定谁当选时，应在票数相等的候选人中重新投票选举，得票多者当选；如果得票超过半数的候选人少于应选名额，不足名额可以在其他候选人中重新选举产生。公布选举结果和宣布当选人名单时，按候选人的排列顺序报告。

七、选举设监票人1名，在到会的正式党员（代表）中推选产生。已提名作为代表候选人的不能担任监票人。监票人对选举工作的全过程进行监督。计票工作人员由会议主持人指定，在监票人监督下进行工作。

八、本选举办法经×××党员大会（代表会议）通过后生效。

附件3：

选举会议议程（式样）

1、 清点到会人数。主持人报告应到会人数和实到会人数，确认是否可以进行选举；

2、 通过选举办法；

3、 酝酿讨论代表候选人预备人选名单，根据多数党员（代表）的意见确定候选人名单；

4、 推选监票人，指定计票人；

5、 监票人当场检查票箱，计票人分发选票。主持人说明填写选票的注意事项；

6、 选举人填写选票，按顺序投票；

7、 监、计票人清点选票，确认选举是否有效；

8、 计票人在监票人监督下进行计票；

9、 监票人向会议报告选举结果，主持人宣布当选人名单。

主持词（式样）

各位同志（代表）：

按照我校第一次党代会代表选举通知的要求，今天我们召开党员大会（或代表会议），选举我单位出席学校第一次党代会代表。

今天应到会的党员（代表）××名，实到会的党员（代表）××名，因病、因事请假的×名，按照《中国共产党基层组织选举工作暂行条例》，超过应到会的五分之四，可以开会。

这次大会有四项议程：

1、 审议通过《选举办法》

2、 通过监票人名单，宣布计票人名单；

3、 确定出席学校第一次党代会代表候选人名单；

4、 选举出席学校第一次党代会代表。

现在进行第一项议程，审议通过大会选举办法。

请×××同志宣读《选举办法》。

大家有什么意见请发表。（稍停）没有。现在进行表决：同意的请举手。（稍停）请放下。不同意的请举手。（稍停）没有（或请放下），全体通过（或通过）。

现在进行第二项议程，通过监票人名单。

请×××同志宣读监票人建议名单。

大家有什么意见请发表。（稍停）没有。现在进行表决：同意的请举手。（稍停）请放下。不同意的请举手。（稍停）没有（或请放下），全体通过（或通过）。

请×××同志宣布大会计票人名单。

现在进行第三项议程，确定代表候选人名单。

请×××同志宣读出席学校第一次党代会代表候选人预备人选名单。以上代表候选人预备人选是经过支部酝酿讨论、提出推荐名单、党总支委员会通过，自下而上、自上而下，充分发扬民主的基础上产生，请大家进一步酝酿审议。

大家有什么意见请发表。（稍停）没有。现在进行表决：同意的请举手。（稍停）请放下。不同意的请举手。（稍停）没有（或请放下），全体通过（或通过）。

现在进行第四项议程，选举出席学校第一次党代会代表。

请计票人清点正式党员（代表）人数。（待计票人报告人数后）（预备党员没有选举权和被选举权）

今天应到会正式党员（代表）×××名，实到会×××，符合规定人数（超过五分之四），可以进行选举。

请监票人当众检查票箱。（稍停）检查完毕，加封落锁。

请计票人领取并向代表分发选票。（稍停）

各位同志都收到选票没有？有没有多领或少领的？如有，请举手。（没有）

（总监票人报告发出选票情况）

各位同志（代表），大会共发出选票×××张，与实到会正式党员（代表）人数相符。

（监票人）宣读填写选票注意事项。

请各位同志填写选票。

（稍候，待写票完毕）（宣布投票方法、顺序）

请监票人投票。

请主席台就座人员投票。

请大家投票。

（投票完毕）

请监票人和计票人开箱清点选票。

各位同志（代表），今天大会实到会正式党员（代表）×××人，发出选票×××张，收回选票×××张。两者一致（或少于投票人数），根据大会选举办法规定，本次选举有效。

现在请监票人和计票人计票。

（大会暂时休会，大家不要离开现场）

（计票完毕）

现在继续开会，请大会监票人报告计票情况。

（宣读完毕）

根据大会选举办法和计票结果，有×××名代表候选人得赞成票超过应到会代表的半数，按照得票多少，前××位同志当选为出席我校第一次党代会代表。他们分别是：××、××、×××、××、×××。

让我们以热烈的掌声祝贺他们的当选！

今天的大会议程进行完毕。

散会

附件4：
中共湖南涉外经济学院第一次代表大会代表登记表
	姓  名
	
	性 别
	
	出生年月
	
	民 族
	

	籍  贯
	
	学  历
	
	职  称
	

	入党时间
	
	参加工作时间
	
	来校时间
	

	毕业院校及专业
	

	现任职务
	

	简

历
	

	历史上有无受处分情况
	

	总支（支部）意见
	本总支共有正式党员     人，该同志得票     张，在各候选人中列第     名，总支（支部）同意推荐为学校第一次党代会代表。

（盖章）

2009年   月   日

	学校

党委
审批

意见
	（盖章）

2009年   月   日

	备注
	


附件5：
中共湖南涉外经济学院第一次代表大会代表人选名册
党总支、直属支部（盖章）：

	序号
	姓名
	性别
	民族
	出生年月
	籍贯
	学历
	现任职务
	职称
	入党时间
	参加工作时间
	来校时间
	备  注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


附件6：
中共湖南涉外经济学院第一次代表大会代表选举选票

（按姓氏笔画为序）

	符号
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	候选人姓名
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　


	符号
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	候选人姓名
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　


填写说明：

1、候选人××名，其中差额×名，应选××名。
2、赞成的，在姓名上方空格内划“○”，不赞成的，划“×”。 弃权的，不做任何标记。
3、另选他人，可在“另选人姓名”栏内写上另选人姓名，并在姓名上方空格内划“○”。

附件7：
关于选举产生×××出席中共湖南涉外经济学院第一次代表大会代表的情况报告（式样）

学校党委：

我单位出席学校第一次党代会代表候选人预备人选名单经党代会筹备工作组批复后，我们于×月×日召开了党员大会（或党员代表会议），以无记名投票方式，选举产生了我单位出席学校第一次党代会代表。现将选举情况报告如下：

学校下达给我总支（支部）的代表名额共××名。在充分发扬民主、酝酿讨论的基础上，采用差额选举的办法，选举产生了××名正式代表。
在当选代表中，教学科研人员××名，占×％；女同志××名，占×％；学生××名，占×％；少数民族××名，占×％；五十岁以下（含五十岁）的××名，占×％；文化程度在硕士研究生及以上的××名，占×％；大学本科××名，占×％；大专××名，占×%。当选代表登记表附后。

特此报告

中共×××总支（支部）委员会

        ××年×月×日
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